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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITES] fik Yayim Tarifi/Sayst
Yapu lsleri ve Teknik Daire Bagkanlig Revizyon Tarihi/Sayist
Etiid Proje Sube Miidiirliigii / insaat Mithendisi Gérev Tanim Toplam Sayfa
Kadro Unvam : Mithendis |Gﬁrev Unvam : insaat Miihendisi
Gorevli Personelin Adi Soyadi @ \\orolnfoe B3O T
Bagh Bulundugu Unvan ; I\/ekalet

Gorev ve Sorumluluklar

Kurumurnuzun ihtiyact olan ve yapilmasi planlanan yapim isleri ile ilgili fizibilite ¢alismalarina ve gerekli fiziki tasarim
calismalarina katilmak,

Kurumumuzun ihtiyact olan yapim islerini ilgili yasalara/yonetmeliklere, teknigine uygun ve ekonomik olarak tasarlamak.
tasarlanmasini saglamak, tasarlanan islerin yapuirilmasi icin ihale dokiimanlarini (proje, yaklasik maliyet. mahal listesi. metraj
cetveli, pursantaj cetveli, fiyat analizi ve teknik sartname) hazirlamak/hazirlatmak. Bu yaptlarin, belirlenen insaat mahalline
uygun olarak tasarlanmasini saglamak.

Hizmet satin alma seklinde yapilacak proje isterinde igin yaklas:k malivetinin belirlenmesi ile buna gbre yapilacak ihaleye esas
(hizmet alimi tip sdzlesmesi, hizmet alimi idari sartnamesi, hizmet igleri genel sartnamesi, ihtiyag programi.
mithendislik/mimarhk hizmetleri genel sartnamesi) belgeleri hazirlamak, ihale olurunun alinmasindan, projelerin bitirilerek
kabuliiniin yapilmasina kadarki siiregleri; ilgili kanun, yonetmelik, sézlesme. is programi, idari ve teknik sartname ve ekleriyle,
fen ve sanat kurallarma gére yapmak/yaptirmak,

Hizmet satin alma seklinde yaptirilan proje islerinde kontrolliik yapmak ve/veya isin kabuliinii yapmak.

fhale islemlerinin CKAP (Elektronik Kamu Alimlari Platformu) tizerinden gergeklestirilmesini takip etmek/saglamak.

idare tarafindan yapiimasi planlanan ihalelerle ilgili tiim siiregleri ve idari islemleri planlamak. organize etmek, yiiriitmek ve
sonuglandirmak amaciyla Daire Baskanhgica olusturulacak ihale komisyonlari, vaklagtk maliyet komisyonlari, kontrol
teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlari vb. komisyonlarda girev yapmak.

Yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin kabul komisyonlarinda gérev almak, isin kabuliiniin sézlesme ve eklerinde ver alan
hususlar giizeterek, mevzuata uygun olarak tamamlanip tamamlanmadigim tespit etmek ve Kurum Baskanhigimn onayina

sunulmasini saglamak.

8 |Meslek alanina giren konularda teknolojik gelisraeleri takip etmek, meveut tesislerin verimli ve ckonomik kullammina yonelik
tasarimlar yapmak/yaptirmak.

9 [Kamu fhale Kanununu ve gorev tanimina giren diger mevzuatla ilgili yeni diizenlemeleri takip etmek.

10 |Meslek alanina giren konularda, rapor hazirlamak.

11 [Meslek alanina giren konularda, Idare hesabina ¢alisacak personelin egitimini saglamak.

12 |Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve gorev alanina giren diger isleri uygulamak veya uygulatmak.

Daire bagkanligi biinyesinde yiiriitiilen isler kapsaminda ilgili konularda destck

[SIN CIKTISI saglamak ve Sube midirligii biinyesinde yiiritiilen isleri yapmak, yaptirmak,

takip ctmek ve yiiriitmek.

iSiN GEREKLERI

* 657 Sayih Devlet Memurlart Kanunu®nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak.

* Girevin gerektirdizi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Gérevin sevk ve idare gereklerini bilmel,

BILGI KAYNAKLARI * 657 Sayih Devlet Memurlan Kanunu,

* Anavasa.
* YOK Mevzuat,

* 6331 sayili [5 Saglin ve Giivenligi Kanunu
* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER Daire Bagkanlign ve diger sube miidiirliikleri

Bu

dokiimanda a¢iklanan gérev tammlarimi okudum. Gérevierimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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o MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI TEE—
Yapt sleri ve Teknik Daire Baskanhgi Revizyon Tarihi/Sayis
Emlak ve Cevre Sube Miidiirliigii/ Harita Miihendisi Gérev Tanimi Toplam Sayfa
Kadro Unvam : Mithendis IGiirev Unvam : Harita ve Kadastro Miihendisi
Giirevli Personelin Adi Soyady : Fatih Riistii KELES
Bagh Bulundugu Unvan - |\/ekalet

Gdirev ve Sorumluluklar
Universite tarafindan yapimu veya onarimi planlanan binalarin daire bagkanligimca hazirlanan veya hizmet satin alinmasi geklinde hazirlanan proje ve
doktimanlar inceleyerek zeminde aplikasyonu igin koordinatlar olusturmak.
Ingaat Ruhsan Talebinde Bulunmak, talebi takip etmek eksik bilgi ve evraklart tamamlayarak Ruhsatin Belediyesince dizenlenmesini saglayarak Ruhsat Yap
Isleri ve Teknik Daire Baskanhigima ulagtirmak.
Yapi Kullanma Izin Belgesi talebinde bulunmak eksik bilgi ve evraklan tamamlayarak yapiya ait belgenin diizenlenmesine miiteakip Yapr Kullanma [zin
Belgesi(Iskan) Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhgina ulastirmak.

4, Universitemiz ihtiyaglan dogrultusunda yeni yerlesim alanlari aragtirmak, gerekli izin ve devir islemlerini saglamak:
4 |a) Maliye Hazinesine ait alanlar i¢in gerekgeleri bildiren bir vazi ve evraklar ile bagvuru yapmak ve takip etmek,

h) Orman arazileri icin Ormﬂl Miihendisine izin dosvasi hazirlatmak yazi ve izin dosyalar ile basvuru yapmak ve takip etmek

5 |Mulkiyetlerin Ingaat isleri icin 6n hazirhigim yapmak amacr ile imar uygulama islerini yapmek, parsellerimizi yapilagmaya uygun hale getirmek.

Kurumun her tirrli ihtivacina binaen sorumluluk sahasi iginde gerekli arazi tespit ve dlgtim islerini yapmak,

Kuruma ait tasinmazlarta(Miilkiyetler) ile ilgili igleri yirimek.

6

7

8 |[ilgili islerin kabul ve kesin kabulinde uzman iye olarak gorev yapmak, muayene ve kontrol islemlerinde uzman iiye olarak bulunmak.
9

Muilkiyetler ile ilgili islemler igin Tapu ve Kadastro midtrlukleri ile olan her tarli bagvuru ve tescil islemlerini takip etmek.

10 [Merkez ve ilge yerleskelerine ait miilkiyet konulari ile ilgili tim kurum ve kuruluslar ile irtibati saglamak ve iglemleri takip etmek.

11 [ihtivag duyulacak her tiirli Haritacilik faaliyetlerini yiiriitmek, lgiim islerini yapmak, hazirlanan giirsellert ilgilisine ulastirmak.

12 |Universitemizce alinmg stireli izin ve tahsisleri takip etmek gerekli islemleri yapmak.

Universitemize ait tapulu, tahsisli ve izinli malkivetlere ait bilgi ve belgeleri(izin evraklar, tahsis belgeleri, tapular, haritalar) arsivlemek ve arsivi giincel
tutmak.

15 |Bagh oldugum yonetici/yoneticiler tarafindan mevzuat ¢ergevesinde verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

Daire baskanhgi binyesinde yaritilen igler kapsaminda ilgili konularda destek saglamak ve

ISIN CIKTIS ; s ;
kAN CHCERS] Sube midurligi biinyesinde yaratilen isleri yapmak, yaptirmak, takip etmek ve yiiriitmek.

* 657 Sayih Devlet Memurlan Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Gorevin sevk ve idare gereklerini bilmek,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde sirdirebilmest igin gerekli karar verme ve sorun gozme
niteliklerine sahip olmak.

T Anayasa,

* YOK Mevzuat,

* 657 Sayili Devlet Memurlan Kanunu,

* 5018 Sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

BILGI KAYNAKLARI * 4734 Sayih Kamu Ihale Kanunu,

* 3194 Sayih Imar Kanunu,

* Buyiik Olgekli Harita ve Harita Bilgileri Uretim Yonetmeligi

* % 6331 sayih Is Saghg ve Givenligi Kanunu

iSiN GEREKLERI

* Resimi Yazismalarda Uvenlanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BiRiIMLER Daire Bagkanligi ve diger sube midarlukleri

Bu dokiimanda aciklanan gérev tammlarim okudum, Girevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim,
Tarih : C)b-l{&"lCi_L\
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: MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI [t vayin varikissays
K—g‘ﬂ Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkan i Revizyon Tarihi/Sayist
Etiid Proje Sube Miidiirliigii /Makine Miihendisi Gorev Tamin Toplam Sayfa
Kadro Unvam ¢ Miihendis JGi:irev Unvamt : Makine Mithendisi

Giirevli Personelin Adi Soyad: : 8;;94’31 .2;'/\{42? CAVEY WA )

7 -
Bagh Bulunduu Unvan : Daire Bagkam }el.alet Bm?'T NAL)

Girev ve Sorumluluklar
I |Kururnumuzun ihtiyaci olan ve yapilmasi planlanan yapim islerin mekanik alanindaki ilgili fizibilite calismalarina ve gerekli fiziki
tasarim calismalarina katilmak.
Z fKururnumuzun ihtivact olan yapim iglerinin mekanik alamina giren Kismuni ilgili yasalara/yonetraeliklere. teknigine uygun ve
ckonomik olarak tasarlamak, tasarlanmasimi saflamak, tasarlanan islerin yaptinlmas: igin ihale dokiimanlarini (proje. yaklasikl
maliyet. mahal listesi. metraj cetveli. pursantaj cetveli. fiyat analizi ve weknik sartname) hazirlamak/hazirlatmak. Bu yapilanin,
belirlenen ingsaat mahalline uygun olarak tasarlanmasim saglamak.
3 jHizmet satin alma scklinde yapilacak proje islerinde isin mekanik alanina giren kisminin yaklasik malivetinin belirlenmesi ile
buna gore vap:lacak ihaleye esas (hizmet alimu tip sdzlesmesi, hizmet alirm ideri sartnamesi. hizmet isleri genel sartnamesi. ihtivag
program, mithendistik/mimarhk hizmetleri genel sartnamesi) belgeleri hexirlamak, ihale olurunun alinmasindan, projelerin
bitirilerek kabuliniin yapilmasina kadarki siiregleri: ilgili kanun, yoaetmelik. sézlesme. is programi, idari ve teknik sartname ve
cklerivle, fen ve sanat kurallarina gore yapmak/yaptirmak.
4 |Hizmet satin alma seklinde yaptinlan proje iglerinin mekanik alanina giren kisminda kontrollik vapmak ve/veva isin kabuliinii
vapmak.
Thale islernlerinin EKAP (Elektronik Kamu Ahmlari Platformu) 1"1Zerindan_%er‘cc‘.klcstirilmesini takip etmek/saglamak.
€ {ldare tarafindan yapilmas: planlanan ihalelerle ilgili mekanik alanina girza kisramda tiim siiregleri ve idari islemleri planlamak,
organize etmek. ybriitmek ve sonuclandirmak amaciyla Daire Baskanhinca olusturulacak ihale komisyonlar. yaklasik maliyet
komisyonlari, kontro] teskilatlar, muayene ve kabul komisyonlan vb. komisyonlarda gérev yapmak.
7 |'Yapimi tamamlanan islerin mekanik alanina giren kism ile ilgili gegici ve kesin kabul komisyonlarinda gérev almak, isin
kabuliiniin sézleyme ve eklerinde yer alan hususlar gozeterek, mevzuata uygun olarak tamamlanip tamamlanmadigini tespit etmek
ve Kurum Baskanhginin onayina sunulmasini sa3lamak.
& |Meslck alamina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, meveut tesislerin verimli ve ckonomik kullanimina yénelik
tasanlar vapmak/yaptirmak.
¢ [Kamu Ihale Kanununu ve gérev tanimina giren diger mevzuatia ilgiii yeni diizenlemeleri takip etmek.
10 [Meslek alanina giren konularda, rapor hazirlamak.
£1 jKurumumuzun enerji tiketimlerini takip etmek. enerji yonetim planlanre hazirlamak, enerji performans géstergelerini takip etmek
ve raporlamak.
12 |Meslek alanina giren konularda. idare hesabina alisacak personelin egitimini saglamak.
13 |Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve giirev alanina giren diger isleri uypulamak veya uygulatmak.

4]

Daire bagkanligi biinvesinde yiiritilen igler kapsaminda ilgili konularda destek}
ISiN CIKTISI saglamak ve Sube midirditat binvesinde yiiriititlen iglen yapmak, yaptirmak. takip
etmek ve yilritmek.

* 657 Sayilt Deviet Memurlan Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak, *
Giorevinin gercktirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak,
Gorevin sevk ve idare gereklerini bilmek,

L 3

iSiN GEREKLERI

* Anayasa,

YOK Mevzuati,

EILGI KAYNAKLARI 657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu,

6331 sayih [s Sagh@ ve Givenligi Kanunu

Resmi Yazigmalarda Uyvgulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

ILETISIM iICERISINDE OLUNAN BIRIMLER Daire Baskanhf ve diger sube mudirlikleri

Bu dokimanda agiklanan gérev tamimlarim okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getivmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITES] flk Yayn Tarihi/Sayss
Yapi sleri ve Teknik Daire Baskanlig Revizyon Tarihi/Sayist
Etiid Proje Sube Miidiirliigii /Makine Miihendisi Gérev Tanimi Toplam Sayfa
Kadro Unvani : Miihendis IGijrev Unvam : Makine Miihendisi
Girevli Personelin Adi Soyadi : Cagr1 UZUN
Bagh Bulundugu Unvan : Daire Baskam ’

Girev ve Sorumluluklar

1 [Kurumumuzun ihtiyaci olan ve yapilmasi planlanan yapim isleri ile ilgili fizibilite calismalarina ve gerekli fiziki tasarim
calismalarina katilmak.

2 |Kurumumuzun ihtiyact olan yapum islerini ilgili yasalara/yonetmeliklere, teknigine uygun ve ekonomik olarak tasarlamak,
tasarlanmasim saglamak, tasarlanan islerin vaptirilmast icin ihale dokiimanlari (proje., yaklagik maliyet, mahal listesi. metraj
cetveli. pursantaj cetveli, fiyat analizi ve teknik sartname) hazirlamak/hazirlatmak. Bu vapilarin, belirlenen ingaat mahalline
uygun olarak tasarlanmasini saglamak.

3 |Hizmet saun alma seklinde yapilacak proje islerinde isin yaklagik maliyetinin belirlenmesi ile buna gore yapilacak ihaleye esas
(hizmet ahmm tip sdzlesmesi, hizmet ahmi idari sartnamesi, hizmet isleri genel sartnamesi. ihtiyag programi,
miihendislik/mimarlik hizmetleri genel sartnamesi) belgeleri hazirlamak, ihale olurunun alinmasindan, projelerin bitirilerek
kabuliiniin yapilmasina kadarki stiregleri: ilgili kanun, yonetmelik, sozlesme, is program, idari ve teknik sartname ve ekleriyle,
fen ve sanat kurallarina gore yapmak/yaptirmak.

4 |Hizmet satin alma sekiinde yaptirilan proje islerinde kontrolliik yapmak ve/veya isin kabuliinii yapmak,

5 |lhale islemlerinin EKAP (Elektronik Kamu Alimlari Platformu) iizerinden gergeklestirilmesini takip etmek/saglamak.

6 |idare tarafindan yapilmasi planlanan ihalelerle ilgili tiim stiregleri ve idari iglemleri planlamak. organize etmek, yiiriitmek ve
sonuglandirmak amaciyla Daire Bagkanhginca olusturulacak ihale komisyonlar, yaklasik maliyet komisyonlari, kontrol
teskilatlar, muayene ve kabul komisyonlar: vb, komisyonlarda gérev yapmak.

7 [Yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin kabul komisyonlarinda gorev almak, isin kabuliiniin sdzlesme ve eklerinde yer alan
hususlar gbzeterek, mevzuata uygun olarak tamamlanip tamamlanmadigini tespit etmek ve Kurum Baskanligimin onayina
sunulmasini saglamak.

8 |Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, meveut tesislerin verimli ve ekonomik kullanimima yonelik
tasarimlar yapmak/yaptirmak,

9 |Kamu [hale Kanununu ve gérev tanimina giren diger mevzuatla ilgili yeni diizenlemeleri takip etmek.

10 |Meslek alanina giren konularda, rapor hazirlamak,

11 |Meslek alanina giren konularda, idare hesabina calisacak personelin egitimini saglamak.

12 JAmirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve girev alanina giren diger isleri uygulamak veya uygulatmak,

Daire bagkanhi biinyesinde yiriitiilen igler kapsaminda ilgili konularda destek

ISIN CIKTISI saglamak ve Sube midirligii biinyesinde yiriitiilen isleri yapmak. yaptirmak,

takip etmek ve yiirlitmek.

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak.

* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak.

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde iy deneyimine sahip olmak,

Girevin sevk ve idare gereklerini bilmek,

BILGI KAYNAKLARI * 657 Sayili Devlet Memurlan Kanunu,

* Anayasa.
* YOK Mevzuati,

* 6331 sayili [ Saghg ve Giivenligi Kanunu
* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

iLE

risiM iCERISINDE OLUNAN BIRIMLER Daire Baskanligi ve diger sube miidiirliikleri

Bu dokiimanda agiklanan gérev tammlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih 1 01.06.2022
Adive Soyadt  : Cagri UZUN ONAYLAYAN
imza ; Tayfun OZCAN

Daire Bagkan V.
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI itk Yayin Tarihi/Sayist
Yaps Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi Revizyon Tarihi/Sayist
Etiid Proje Sube Miidiirliigii /Makine Miihendisi Gorev Tanim Toplam Sayfa
Kadro Unvam : Mithendis IGﬁFOV Unvam : Makine Miihendisi
Girevli Personelin Adi Soyadi : Uygar GOCMEN
Bagh Bulundugu Unvan : Daire Baskam |

Gdirev ve Sorumluluklar

1 [Kurumumuzun ihtiyaci olan ve yapilmasi planlanan yapim isleri ile ilgili fizibilite caligmalarina ve gerekli fiziki tasarim
calismalarina katilmak.

2 |[Kurumumuzun ihtiyact olan yapim islerini ilgili yasalara/yinetmeliklere, teknigine uygun ve ekonomik olarak tasarlamak,
tasarlanmasim saglamak, tasarlanan iglerin yaptirilmasi i¢in ihale dokiimanlarini (proje, yaklasik maliyet, mahal listesi, metraj
cetveli, pursantaj cetveli, fiyat analizi ve teknik sartname) hazilamak/hazirlatmak. Bu yapilarim, belirlenen insaat mahalline
uygun olarak tasarlanmasini saglamak,

3 |Hizmet satin alma seklinde yapilacak proje islerinde isin yaklagtk maliyetinin belirlenmesi ile buna gére yapilacak ihaleye esas
(hizmet ahmi tip stzlesmesi, hizmet alim idari sartnamesi, hizmet isleri genel sartnamesi, ihtivag programi,
milhendislik/mimarhik hizmetleri genel sartnamesi) belgeleri hazirlarnzk, ihale olurunun alinmasindan, projelerin bitirilerek
kabuliiniin yapilmasina kadarki stiregleri; ilgili kanun, yonetmelik, sdzlesme. i programi, idari ve teknik sartname ve ekleriyle,
fen ve sanat kurallarina gére yapmak/yaptirmak.

4 |Hizmet satin alma scklinde yaptirilan proje islerinde kontrolliik yapmak ve/veya isin kabuliinii yapmak.

5 |Ihale iglemlerinin EKAP (Elektronik Kamu Alimlari Platformu) tizerinden gergeklestirilmesini takip etmek/saglamak.

6 |Idare tarafindan yapilmasi planlanan ihalelerle ilgili tim siiregleri ve idari islemleri planlamak, organize etmek, yiiriitmek ve
sonuglandirmak amaciyla Daire Baskanhginca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklastk maliyet komisyonlari, kontrol
tegkilatlari, muayene ve kabul komisyonlari vb. komisyonlarda géirev yapmak.

7 |Yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin kabul komisyonlarinda gérev almak, isin kabuliiniin s6zlesme ve eklerinde ver alan
hususlari gzeterek, mevzuata uygun olarak tamamlanip tamamlanmadigini tespit etmek ve Kurum Baskanliginin onayina
sunulmasini saglamak.

8 |Meslek alanina giren konularda teknolojik geligmeleri takip etmek. meveut tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina yinelik
tasarimlar yapmak/yaptirmak.

9 |Kamu fhale Kanununu ve gdrev tanimina giren diger mevzuatla ilgili yeni diizenlemeleri takip ctmek.

10 |Meslek alanmina giren konularda, rapor hazirlamak.

11 |Meslek alanina Eircn konularda, Idare hesabina ¢alisacak personelin egitimini saglamak.

12 |Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve gérev alamina giren diger isleri uygulamak veya uygulatmak.

Daire baskanhgi biinyesinde yiiriitiilen igler kapsaminda ilgili konularda destek
iSIN CIKTISI saglamak ve Sube miwdiirliigii blinyesinde yiiriitiilen isleri yapmak. yaptirmak.

takip etmek ve yiiriitmek.

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak.,

* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

Gorevin sevk ve idare gereklerini bilmek,

BILGI KAYNAKLARI * 657 Sayih Deviet Memurlarr Kanunu,

* Anayasa,
* YOK Mevzuat,

* 6331 sayili [s Saghg: ve Giivenligi Kanunu
* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 8netmelik

ILETISIM iICERISINDE OLUNAN BIRIMLER Daire Bagkanhgi ve diger sube miidiirliikleri

Bu dokiimanda agiklanan girev tammlarimi okudum. Girevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih : 01.06.2022
Adive Soyadi : Uygar GOCMEN ONAYLAYAN
imza : Tayfun OZCAN

Daire Basgkan V.



TC

MUGLA

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI itk Yaym Tarihi/Sayist
Yapl i§ler1 ve Teknik Daire Ba$ka“]lgl Revizyon Tarihi/Sayisi
Etiid Proje Sube Miidiirliigii /Makine Miihendisi Gorev Tanim Toplam Sayfa
Kadro Unvam : Mithendis [Gﬁrev Unvam ;: Makine Miihendisi
Girevli Personelin Adi Soyad: : Ufuk BASBOLAT

Bagh Bulundugu Unvan : Daire Bagkam

Girev ve Sorumluluklar

Kurumumuzun ihtiyact olan ve yapilmasi planlanan yapim isleri ile ilgili fizibilite cahsmalarina ve gerekli fiziki tasarim
calismalarina katilmak.

Kurumumuzun ihtiyact olan yapim islerini ilgili yasalara/ytnetmeliklere. teknigine uygun ve ekonomik olarak tasarlamak.
tasarlanmasim saglamak, tasarlanan islerin yaptinlmas: igin ihale dokiimanlarini (proje, yaklasik maliyet, mahal listesi. metraj
cetveli, pursantaj cetveli, fiyat analizi ve teknik sartname) hazirlamak/hazirlatmak. Bu yapilarin, belirlenen insaat mahalline
uygun olarak tasarlanmasini saglamak.

Hizmet satin alma scklinde yapilacak proje islerinde igin yaklasik maliyetinin belirlenmesi ile buna goére yapilacak ihaleye esas
thizmet alimi tip stzlesmesi, hizmet almi idari sartnamesi, hizmet isleri genel sartnamesi, ihtivag programi,
miihendislik/mimarhk hizmetleri genel sartnamesi) belgeleri hazirlamak, ihale olurunun alinmasindan, projelerin bitirilerek
kabuliiniin yaptlmasina kadarki siiregleri; ilgili kanun, yénetmelik, sdzlesme, is programi, idari ve teknik sartname ve ekleriyle,
fen ve sanat kurallarina gire yapmak/yaptirmak.

Hizmet satin alma seklinde yaptirilan proje islerinde kontrolliik yapmak ve/veya isin kabuliinii yapmak.

| e

ihale islemlerinin EKAP (Elektronik Kamu Alimlart Platformu) tizerinden gerceklestirilmesini takip etmek/saglamak.

=

Idare tarafindan yapilmasi planlanan ihalelerle ilgili tiim siirecleri ve idari islemleri planlamak, organize etmek, yiiriitmek ve
sonuglandirmak amaciyla Daire Baskanlifmca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik malivet komisyonlari, kontrol
tegkilatlari, muayene ve kabul komisyonlari vb. komisyonlarda gérev yapmak.

Yapin tamamlanan islerin gegici ve kesin kabul komisyonlarinda gérev almak, isin kabuliiniin sézlesme ve eklerinde yer alan
hususlar gbzeterek, mevzuata uygun olarak tamamlanip tamamlanmadigini tespit etmek ve Kurum Bagkanlhiinin onayina
sunulmasim saglamak.

Meslek alanima giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, meveut tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina yonelik
tasarimlar yapmak/yaptirmak.

Karnu Thale Kanununu ve gérev tanimina giren diger mevzuatla ilgili yeni diizenlemeleri takip etmek.

10

Meslek alanina giren konularda, rapor hazirlamak.

11

Meslek alanina giren konularda, Idare hesabina ¢alisacak personelin egitimini saglamak,

12

Amirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve gbrev alanina giren diger isleri uygulamak veya uygulatmak.

Daire bagkanligi biinyesinde yUriitiilen isler kapsaminda ilgili konularda destek

ISIN CIKTISI saglamak ve $ube miidirliigii biinyesinde yiiriitiillen igleri yapmak, yaptirmak,

takip etmek ve yiiriitmek.

iSIN GEREKLER]

* 657 Sayilt Devlet Memurlar Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde ig deneyimine sahip olmak, *
Gorevin sevk ve idare gereklerini bilmek.,

Bil

* Anayasa.

* YOK Mevzuatt,

.Gi KAYNAKLARI * 657 Sayih Devlet Memurlar Kanunu,

* 6331 sayih I Saghg ve Giivenligi Kanunu

* Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkimda Yénetmelik

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER Daire Bagkanhgi ve diger sube miidiirliikleri

Bu dokiimanda agiklanan gorev tammlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih : 01.06.2022

Adive Seyadi : Ufuk BASBOLAT ONAYLAYAN

imza : Taylun OZCAN

Daire Baskan V.
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESE itk Yayun TarihiSayrsr

Yapi Igleri ve Teknik Daire Bagkanlia: Revizyon TarihSay st

Yapim ve Onarmim Sube Miidiirliigi/ Elekirik Miihendisi Gérev Tanimi fnwm

Kadro Unvani : Mithendis iGﬁrer Unvant : Mithendis
| Giirevi Personelin Adi Soyads @ Alp Ovkil MASTAKLAR
Bagh Buiundugu Unvan :Dalce Eq?g;,\{ekulet :

Ciorev ve Sorumlulukiar

sunds

Isin ver tesliminden gecici kabultine kadar isin nite
§ fresnik personet taahhinnamesinm degerlendirmesing vapmah ve inssatm eickuik igleriam, sozlesme ve ckleri e onavlyis progranung
uvgun olarak yapilmasin saglamak.

de gaz onunde bulundurclarzk sozlzzmesinde belivienan reknik elemaniar icin sitklenicinin

2 Y aklenici ve kontrelligiin vapuan elektrik imalatlaring karsibik bislilite dizenlodiklort hakedis raporlanine stézlesme ve chlort dodrultusunda kontro! cimek

3 JAva ve son Kesin hesap metraglanina dahil edilen oleit ve mistarlar il atagran degerlesinm gerekirsemahaihinde incelemesing vapmak

Insaatiann ara | kesin metruglart ve kesin hesaplarmin kentraloni ve incelemesiet vapirak, ineelemest tamamianmis kesin hesaplarm sonugiarnm

yuklenicising bildirmek, Kesin besap hakedis raporunun whakkoka e durura geuirilmesing su2lamak.

5 Anahtar teslimi vapam sslerinde elekink imalat oranlarmim soslesmesindeki pussaniaj cranlarina uyzunlugung kontrol cumek

Imalau gergeklegtivilen veya yapime devam etmekte olan 1§in, vapim sirecinde mevdara gelen zorunlu degisiklikler veva proje dedigiklips nedenivie ana

griacak ofan imalat arlig veva eksilislerin fyvat ve miktac yonanden kontrol etiuek

T amister: arafindan verilecek benzer nitelikteki diger sarevleri vapmak

Subs mudurlogs bunvesinde wwvmilanms  islort vapmek. vaptiemak, mkip cunek ve viiruimek
{ve Daire baskanhgs bunvesinde varutilen isler kapsanimda ilaili bonularda destel sadiamak

iSIN CIKTISI

* 657 Savil Deviet Memurlan Kanunu'nda belintilen genel niteliklere sahip olmak.

* Gorevin gereklindi@i mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gdrevinin gerektirdigi duzevde is denevimine sehip olmak.

* Gorevin sevk ve idare 2ercklering bilmek,

* Faalivetlerind en iyi gekilde sirdirebilmest igin gerekli karar verme ve sorun cozme
nitehikierine suhip olmak,

ISIN GEREKLERI

* YOR Mevzuaty,

#0657 Savil Bevlet Memuriarn Kanunu,

* 5018 Savih Kamu Mali Yonetion ve Kontrol Kanunu.
* 4734 Savih Kamu Thale Kanunu,

* 4735 Savih Sdizlesmeler Kanunu

* Yapm Isleri Genel Sartnamasi

* 6331 savih Is Saghg ve Givvenligi Kanunu

BILGT KAYNAKLARI

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER Daire Bashanhg ve diger sube mudariaklert

Budokiimanda agrklanan girey tammiarmn okudum. GErevierimi burada belirtilen kapsamda yerine getivmevi kabul ve taubhiit ederim,
‘Taril Pl S 3 e L’

Adrve Soaadt @ Alp Ovkii MASTAKLAR

imza :

ONAYLAYAN

OZCAN
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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI itk Yaym TarihiSayis
Yapi isleri ve Teknik Daire Bagkanlig Revizyon Tarihi/Sayist
Etiid Proje Sube Miidiirliigii /Makine Miihendisi Girev Tanimi Toplam Sayfa
Kadro Unvani : Mithendis ‘Gijrev Unvam : Makine Miihendisi

Girevli Personelin Adi Soyadi : Umit YALI

Bagh Bulundugu Unvan : Daire Baskam !

Giirev ve Sorumluluklar

I |[Kurumumuzun ihtiyact olan ve yapilmasi planlanan yapim isleri ile ilgili fizibilite calismalarina ve gerekli fiziki tasarim
calismalarina katilmak.

2 [Kurumumuzun ihtiyact olan yapim islerini ilgili yasalara/yonetmeliklere, teknigine uygun ve ekonomik olarak tasarlamak,
tasarlanmasini saglamak, tasarlanan islerin yaptirilmast i¢in ihale dokiimanlarini (proje. yaklasik maliyet, mahal listesi, metraj
cetveli, pursantaj cetveli, fiyat analizi ve tcknik sartname) haziflamak/hazirlatmak. Bu vapilarin, belirlenen insaat mahalline
uygun olarak tasarlanmasini saglamak.

3 |Hizmet satin alma geklinde yapilacak proje islerinde isin yaklasik maliyetinin belirlenmesi ile buna gore yapilacak ihaleye esas
(hizmet ahmi tip sozlesmesi, hizmet alimi idari sartnamesi, hizmet isleri genel sartnamesi, ihtiyag programi.
miihendislik/mimarlik hizmetleri genel sartnamesi) belgeleri hazirlamak, ihale olurunun alinmasindan, projelerin bitirilerek
kabuliintin yapilmasina kadarki stire¢leri; ilgili kanun, yonetmelik, sizl esme, i programu, idari ve teknik sartname ve ekleriyle,
fen ve sanat kurallarina gére yapmak/yaptirmak,

4 |Hizmet satin alma seklinde yaptirilan proje islerinde kontrolliik yapmak ve/veya isin kabuliinii yapmak.

5 |ihale islemlerinin EKAP (Elektronik Kamu Alimlari Platformu) tizerinden gergeklestirilmesini takip etmek/saglamak.

6 |ldare tarafindan yapilmasi planlanan ihalelerle ilgili tim siiregleri ve idari islemleri planlamak, organize etmek, yiirlitmek ve
sonuglandirmak amaciyla Daire Baskanliginca olusturulacak ihale komisyonlari, yaklasik maliyet komisyonlari, kontrol
teskilatlari, muayene ve kabul komisyonlari vb, komisyonlarda gorev yapmak,

7 |Yapimi tamamlanan iglerin gegici ve kesin kabul komisyonlarinda g girev almak, isin kabuliiniin sézlesme ve eklerinde yer alan
hususlari gbzeterek, mevzuata uygun olarak tamamlanip tamamlanmadigmi tespit etmek ve Kurum Baskanliginin onayina
sunulmasini saglamak.

8 [Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, meveut tesislerin verimli ve ekonomik kullantmina yonelik
tasarimlar yapmak/yaptirmak.

9 |Kamu Ihale Kanununu ve gérev tanimina giren diger mevzuatla ilgili yeni diizenlemeleri takip etmek.

10 |Meslek alanina giren konularda. rapor hazirlamak.

11 |Meslek alanina giren konularda, Idare hesabia ¢alisacak personelin egiitimini saglamak.

12 |JAmirlerinin mevzuata uygun olarak verdigi ve gorev alanina giren diger isleri uygulamak veya uygulatmak,

Dairc bagkanhif biinyesinde yiiriitiilen isler kapsaminda ilgili konularda destek

ISIN CIKTISI saglamak ve Sube miidirliigii biinyesinde yiiriitillen isleri yapmak, yaptirmak.

takip etmek ve yiirlitmek.

iSiN GEREKLERI

* 657 Sayth Devlet Memurlari Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Goérevinin gerektirdigi diizeyde iy deneyimine sahip olmak, #
Gérevin sevk ve idare gercklerini bilmek,

BILGI KAYNAKLARI * 657 Sayih Devlet Memurlarn Kanunu,

* Anayasa.
*YOK Mevzuat,

* 6331 sayili [ Saghg ve Giivenligi Kanunu
* Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER Daire Bagkanhg ve dider sube miidiirliikleri

Bu dokiimanda agiklanan gérev tammlarimi okudum, Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim,

Tarih 1 01.06.2022
Adive Soyadi  : Umit YALI ONAYLAYAN
imza ; Tayfun OZCAN

Daire Baskan V.,
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MUGLA = G . .
N.[UGLA SITKI KOCMAN UNIVERS]TESI Ik Yayin Tarihi/Savis:
Yapl I$l€l‘l ve Teknik Daire Bag}kﬂﬂllgl Revizyon Tarihi/Sayisi
Ingaat Miihendisi Girev Tanimi Toplam Sayfa
Eu'n-u Unvam : Miihendis Girev Unvani : insaat Miihendisi —l

Girevli Personelin Adi Soyadi @ Alperen MLCIT

Bagl Bulundugu Unvan : Daire Baskani ‘\-"ckalcl : [brahim KURT, Baris BALUN
Gorev ve Sorumluluklar

i

| 1 jicurumumuzun ihtiyact olan ve yapilmas: planlanan yapim isleri ile ilgili Insaat Miihendisligi disiplininin alanina giren fizibilite!

ilismalarina ve gerekli fiziki tasarim galismalarina katiimak. !

L 1
| 2 |surumumuzun ihtiyact olan yapum islerini Ingaat Mithendisligi disiplininin alanina giren ilgili yasalara/yonetmeliklere. teknigine|

vgun ve ckonomik olarak tasarlanmasini saglamek amagh calismalara kaulmak. tasarlanan islerin yaptirilmasi igin ihale|
|dokiimanlarin (proje. yaklagik maliver. mahal listesi, metraj cetveli, pursantaj cetveli, fiyat analizi ve teknik sartname) hazirlamal

‘valismalarina katiulmak. Bu yapilarin, belirlenen ingaat mahalline uygun olarak tasarlanmasim saglamak.
3 Hizmet satin alma seklinde yapilacak proje islerinde isin Insaat Mithendisligi disiplininin alanina giren kisimlarinin yaklasik
maliyetinin belirlenmesi ile buna gére yapilacak ihaleye csas (hizmet alimi tip sézlesmesi, hizmet alimi idari sartnamesi, hiziel

isleri genel sartnamesi. ihtiyag programi, mithendislik/mimarlik hizmetleri genel sarthamesi) belgeleri hazirlamak, ihale olurunun

idari ve teknik sartname ve ekleriyle, fen ve sanat kurallarina gére vapmak/yaptirmak.
¢ Ilizmet satn alma seklinde yapuirilan proje islerinde Ingaat Mahendisligi disiplininin alanina giren kisimlarinda kontrollik
vapmak ve/veya isin kabuliinii yapmak.

=2 lhale iglemlerinin EKAP (Elektronik Kamu Alimlar: Platformu) Gizerinden gerceklestirilmesini takip etmekfsaglamak.

6 !ldare tarafindan vaptlmast planlanan ihalelerle ilgili siiregleri ve idari islemleri planlamak. organize etmek, yiiriitmek ve
sonuglandirmak amaciyla Daire Bagkanh@mea olusturulacak ihale komisyonlari, yaklagik malivet komisyonlar. kontrol
|leskilatlarl, muayene ve kabul komisyonlari vb. komisyonlarda gérev yapmak.

7 1Yapimi tamamlanan iglerin gegici ve kesin kabul komisyonlarinda gérev almak, isin kabullinlin sézlesme ve eklerinde ver alan|
\hususlan gdzeterek, Insaat imalatlarinin mevzuata uygun olarak tamamlanip tamamlanmadigini tespit etmek ve Rurum|
Baskanhigimn onayina sunulmasini saglamak.

8 'Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek. meveut tesislerin verimli ve ekonomik kullamimina yonelik|
‘tasanimlar yapmak/yaptirmak. |

9 Kamu [hale Kanununu ve girev tanimina giren diger mevzuatla ilgili yeni diizenlemeleri takip etmel.
10 Meslek alanina giren konularda. rapor hazirlamak.

11 Meslek alamina giren konularda. Idare hesabina cahisacak personelin ¢ditimini saglamak.

(12 Aumirlerinin mevzuata uyeun olarak verdigi ve gérev alamma giren diger isleri uygulamak veya uygulatmak,

|\Daire bagkanhg) biinyesinde yirittlen isler kapsaminda ilgili konularda desick
ISIy CIKTISI 'saglametk ve yiritilen igleri yapmak, yaptirmak, takip etmek ve yiiriitmek.

57 Sayih Deviet Memurlan Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip oln
* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

iSi* GEREKLERI * Garevinin gerektirdigi dizeyde is denevimine sahip olmak, *{
|Gorevin sevk ve idare gereklerini bilmek,

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

BilLGI KAYNAKLARI * 657 Sayvili Devlet Memurlan Kanunu,

#6331 savih Is Saghg ve Givenligi Kanunu

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik

iLE 1 i5iM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER

re Baskanlig ve diger sube mudurlukleri

Bu coliimanda agiklanan girev tammlarm okudum. Girevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

1 05.11.2024

: Alperen MECIT

ONAYLAYAN

Taytun OZCAN
-— Daire Bagkan V.
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MU G A 5 Wi i i
e MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI Tk Yayin Tarih/Sayis:
Z Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanhgi Revizyon Tarihi/Sayis:
f¢c Mimar Gérev Tanim Toplam Sayfa
Kadro Unvani : ¢ Mimar ’Gﬁrev Unvani : f¢ Mirnar
DeGarevli Personclin Adi Soyad ; Fatih Mehmet BALTA
Bagl: Bulundugu Unvan : Yapt Isleri ve Teknik Vekalet
Daire Baskam

Gorev ve Sorumluluklar

Kurumea yapimi planlanan yeni binalarin ingasi igin i¢ mimari projeler (avan, uygulama, detay) ile ihale doktimanlarmi (yapim isleri genel
1 [sartnamesi, idari ve teknik gartname, sozlesme tasarisi, mahal listesi) difier proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak veya hizmet satin
alarak hazirlatimak, hazirlanan dokiimanlan incelemek,

Kurumca yatinm programina alinan mevcut binalanin onarimi i¢in mimari tadilat projelerini diger proje personeliyle koordineli olarak hazirlamak
veya hizmet satin alarak hazirlatmak. hazirlanan dokiimanlari incelemek,

Yap! dretim sUrecinde birlikte ¢alistig diger uzmanlik alanlan, alanlarina bagl olarzk teknik gereksinimlerle uyumlu estetik projelendirme,
uygulama, danigmanlk yapmak,

I¢ mekanlarin tadilat, tamirat, islev degisikligi, yenileme, donatimi ve strdartlesililigi icin, teknik gereksinimlerle uyumilu estetik projelendirme,
uygulama, damismanhk yapmak,

igmimar, birinci fikrada sayilan hizmetlerin verildigi yapinin proje miiellifiyle kanun ve yénetmeliklerin ngérdigii bicimde isbirligi icinde caligir ve projenin
aser haklarnina saygih davranmak,

6 |lhale islemlerinde verilen gorev gergevesinde ihale islemlerini yiritmek, komisyonlarda gérev almak,

Yapim tamarnlanan islerin gecici ve kesin kabullerinde verilen gorev gergevesinde komisyonda gorev almak, isin kabuliinii sdzlesme ve eklerinde
yer alan hususlara uygun olarak yapmak ve Kurum Baskanligiin onayina sunulmasm saglamak,

8 |Yapilmasi planlanan ingaatlarla ilgili gerekli fiziki i¢ mimari tasarim ¢alismalarini yapmak ve sonuglarmi raporlamak,

Amirleri tarafindan mevzuata uygun olarak verildigi ve gorev alania giren benzer nitelikteki diger gorevleri yapmak,

10 |Meslek alanina giren konular ile ilgili yasa, ydnetmelik ve meslek ahlak kurallarina uygun hizmet tiretmek veya iiretilmesini saglamak,

Meslek alamina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, mevcut veya yeni yaptinlacak tesislerin verimli ve ekonomik kullammina
yonelik gelismeleri uygulamak,

Konusuyla ilgili olarak kurumlarda inceleme ve aragtirma yapmak, Idare lehine karar alabilmek, onerilerde bulunmak, yapilan iglerle ilgili
12 |mesleginin gercktirdigi sdzlegme ve ekli sartnameler, uygulama projeleri, fen ve sanat kurallarma, ekonomik faktorlere uygun olarak yapilmayan
isleri durdurmak, diizenlenen evraklari parafe ve imza etmek.

Daire bagkanhgn binyesinde yuritilen isler kapsammda ilgili konularda destek saglamak ve

ISIN CIKTISI R ;
SING yiriititlen igleri yvapmak, yaptirmak, takip etmek ve yiirtitmek.

* 657 Sayil Devlet Memurlar Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi duzeyde is deneyimine sahip olmak,

* Garevin sevk ve idare gereklerini bilmek,

i$iN GEREKLERI

* Anayasa,

* 657 Sayih Devlet Memurlan Kanunu,
* 4734 Sayih Kamu Ihale Kanunu
BILGI KAYNAKLARI * 4734 ve 4735 Sayih Kanunlarta ilgili tam Yénetmelikler, Tebligler, Diizenleyici Kararlar
* 6331 sayilt Is Sagligl ve Guvenligi Kanunu

*Turk Mahendis ve Mimar Odalari Birligi ig Mimarlar Odasi Tescil ve Mesleki Denetim
Yonetmelidi

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BiRIMLER Daire Bagkanhig ve diger sube mudirlokleri

Bu dokiimanda agiklanan ghrev tammlarimi ckudum. Girevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim,
Tarih 1 06.11.2024
Adive Soyadi  : Fatih Mghmet BALTA
imza -
ONAYLAYAN
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanh
Etiit Proje Sube Miidiirli “lektrik Miihendisi Girev Tanmim

Kadro Unvam : Muhendis |Giirev Unvam : Elekirik Elektronik Mithendisi
Girevli Personelin Adi Soyads 1 Berkut Bilent CETIN
Bagh Bulundugu Unvan E |Vekalet

Giirev ve Sorumluluklar

Idare tarafindan yapimas planlanan ibalelerle ilgili tim suregleri ve idari iglemleri arganize etmek ve yerine getirmek,

2 |Yeni vaplacak tesislerin plan ve projelerini hazilamak ya da bizmet alimi yontemi ile hazirlatmak,

3 |Hizmet alamna giren konularda proje, metraj cetvelleri, vaklagik malivet, mahal listeleri, pursantaj cetveli, fiyat analizi ve teknik garinameler dizenlemek ve ihaleye gikacak iglerin ihale dosyasim hazirlamak,

4 |Elektrik enerjisinin dagitim: ve kullaniminda gerekli tasarmuf ve emniyet tedbirlerini aragtirmak ve bunlan rapor kalinde amirlering sunmak

§ |Yapilan hizmetler ile ilgili gerekli raporlan hazrlamak ve Gst amirine sunmak,

Mesleginin gerektirdigi kontrol muhendislifi gorevini yerine getirmek ve bu gorevini verine wetirirken de yapiun séizlesme ve ekli sartnamelere, uygulama projelering, fen ve sanat kurallanna, ekonomik

] A . A 2 A S PR i i
faktdrlere uygun olarzk yapiip yapiimadigin sirekli kentrol etmek, uygun olmayan hususlar gérildigunde duzeltilmesi icin gerekli direktifleri vermek, sonug alamadig takdirde o kismu durdurmak,

5 Mevzuat hitkiimlerine gore ilgili belgeleri (prajeler, hakedigler, kesin hesaplar, yesil defter, atagmanlar, roleve, is program, tart ve benzeri tutanaklar, 1eknik rapor vb.) zamaninda duzenlemek, ditzenlenen
evrak ve dokumanlan{projeler, hakedisler, kesin hesap vb ) incelemek, takibini salamak, imzalamak ve onaya sunmak,

& |Yapma 1 islerin gegici ve kesin kabul iglemlerini vuritmek bunlar igin olugturulan komisvonlarda gorev almak,

9 |Daire Bagkanhginca olugturulacak ihale komisyonlar, yaklasik malivet komisyonlan, kontrol teskilatlan, muayene ve kabul komisyonlan vb. komisyonlarda gorev yapmak,

10 | Amirlerinin mevauata uygun olarak verdidi ve gorev alanma giren diger isleri uygulamak veva uyeulatmak,

11 JHizmet alamna girer igler igin gerekli malzeme iktivacin belirleyip teminini saglamak,

12 [Meslek alamina giren konular ile ilgili yasa, yonetmelik ve meslek ahlak kurallaring uygun hizmet tretmek veva dretilmesini saglamak,

13 [Meslek alamna giren konularda teknolojik geligmeleri takip etmek, meveut veya yeni yaptinlacak tesislerin verimli ve ekonomik kullanimina yimelik gelismeleri uygulamak,

Konusuyla ilgili olarak kurumlarda inceleme ve arastirma yapmak, idzre lehine karar alabilmek, dnerilerde bulunmak, yapilan iglerle ilgili meslefinin gerektirdigi sozlesme ve ekli sartnameler, uvgulama
projeleri, fen ve sanat kurallanna, ekonomik faktorlere uygun olarak vapilmayan isler durd k. dijzen] evraklan parafe ve imza etmek,

Daire bagkanhigl biinsesinde viimitiben wler kapsaminda ilgili kenulasda destek saglamak ve Sube midarlizn binvesinde vibribtiten iglen

isin CIKTIS :
¢ sapmak, yaptirmak, takip ctmek e viritmck.

* 657 Sayh Devlet Memurlan Kanunu nda belirnlen genel niteliklere sabip olmak,

) ¥ * Garevin gercktirdigi meveuat bilgising sahip clmak, * Gorevinin gerektirdigi
I5IN GEREKLERI ditzevde ig denevimine sahip olmak. * Giorevin sevk ve

wdare gereklering bilmek,

* Anavasa,
* YOK Mevzuat,
* 637 Savih Deviet Memuorlan Kenonu,
* 4734 Sanil Kamu lhale Kanuny
* 4735 Sanih Kamu Thale Saz'csmeleri Kanunu
BILGI KAYNAKLARI . . ) ; i " -
* 4734 ve 4733 Saah Kanualarta iigili tm Yenetmelikler, Tebligler, Diizenleviei Kararlar
* Elekirik Kuvvetli Akim Tesisleri Yonzimeligi
* Elektrik Pivasast fle Haili Kanun ve Yaneimelikler
* 6331 savh Is Saghg ve Givenligi Kaneno

* Resmi Yazgmalarda Uspulanacak Usnl ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BiRIMLER

Daire Bagkanhi ve diger sube midarlikler

Bu dokimanda agiklanan j.,ﬂru tanimbarim ckudum, Gorevlerimi burada belirtilen kapsamia yerine getirmeyi kabul ve taab kit elerim.
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MUSLA MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI lIk Yaym Tarihi/Sayrs
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Ya p1 I$lel"l ve Teknik Daire Bﬂ$k‘¢l nllg] Revizyon Tarihi/Sayist

Etiid Proje Sube Miidiirliigii / Makine Teknikeri Gorev Tanimi |Toplam Sayta

KadroUnvam : Tekniker lGﬁrev Unvani ; ingaat Teknikeri
Giirevli Personelin Adi Soyad1 : Akif UCARCI
Bagh Bulundugu Unvan ! |Vekalet
Gorev ve Sorumluluklar
i Yapimi planlanan ingaatlarin, insaat islerini igeren yaklagtk maliyet hesaplarini ve pursantaj tablolarim ihaleye esas olacak
sckilde hazirlamak.,
2 | Hizmet ahmu islerine ait yaklasik maliyet hazirlamak,
3 | Yapim islerine ait yaklasik maliyvet hazirlamak,
4 Yapimi tamamlanan islerin gegici ve kesin kabullerinde verilen gorev gergevesinde komisyonda gorev almak. isin kabuliinii
sozlesme ve eklerinde yer alan hususlara uygun olarak yapmak ve Kurum Baskanliginin onayina sunmak.,
imalati gergeklestirilen veya yapimi devam ctmekte olan isin, yapimi siiresinde meydana gelen zorunlu degisiklikler veya proje
§ |degisikligi nedeniyle ortaya gikacak olan imalat artis veya eksilislerini miktar ve fivat yoniinden arastirmak.gerekli evraklari
hazirlamak,
6 Yapiimasi planlanan ve ihalesi yapilan ingaatlarda daire bagkanhginin vermis oldugu ve/veya verecegi kontrollik gorevlerinde
bulunmak,
7 | Amirleri tarafindan mevzuata uygun olarak verildigi ve gorev alanina giren benzer nitelikteki diger gdrevleri yapmak.
8 |Yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina gére meslek alanina giren konular ile ilgili hizmet tiretmek .iiretilmesini saglamak.
9 Meslek alanina giren konularda tcknolojik gelismeleri takip etmek, meveut ve yeni yaptirilacak bina ve tesislerin verimli ve
~ fekonomik kullammina yénelik geligmeleri uygulamak,
Konusuyla ilgili olarak inceleme ve arastirma yapmak, ldare Ichine karar almak, onecrilerde bulunmak, yapilan islerle ilgili
10 [sozlesme ve ckli sartnameler, uygulama projeleri, fen ve sanat kurallarina, ekonomik faktérlere uygun olarak vapilmayan isleri
durdurmak, evrak diizenlemek. imza etmek.
Daire bagkanligi biinyesinde yurttilen isler kapsammda ilgili konularda destek
iSIN CIKTISI saglamak ve Sube midirligi biinyesinde yiriitilen isleri yapmak, yaptirmak, takip
etmek ve yiriitmek.
* 657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,
iSiN GEREKLERI * Gorevinin gerektirdigi diizc}-'dg is deneyimine sahip olmak,
* Gorevin sevk ve idare gereklerini bilmek,
* Anayasa
* YOK mevzuati
* 657 Devlet memurlan kanunu
* 6331 Sayil Ig Saghg ve Guvenligi Kanunu
* Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
* Yapim Isleri Genel Sarinamesi
BiLGI KAYNAKLARI * Idari Sartameler
* Sozlesme Tasaris
* Bayindirhk Birim Fiyat Tarifleri
* Ozel Teknik Sartnameler
* Genal Teknik Sartnameler
* Tum Kamu Kurumlarmin Birim Fiyatlari ve Tarifleri
* 4735 Sayil Kamu ihale Sozlesme leri Kanunu
[LETISIM iCERISINDE OLUNAN BIRIMLER Daire Bagkanhg1 ve Diger Sube Mudirlukleri

Bu dokiimanda agiklanan gbrev tammlarim okudum. Girevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI ilk Yaym Tarii/Sayrs:
Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanhgi Revizyon Tarihi/Sayis:
Etiid Proje Sube Miidiirliigii / Makine Teknikeri Gorev Tanimi [Toplam Sayfa
Kadré Unvam : Tekniker |Giirev Unvani : Makina Teknikeri
Gaorevli Personelin Adi Soyads : Siileyman KAPIZ
Bagh Balundugu Unvan : J\feka[et
Goérev ve Sorumluluklar
i Yapimi planlanan ingaatlarin, mekanik islerini igeren vaklagik maliyet hesaplarini ve pursantaj tablolarini ihaleye esas olacak
sekilde hazirlamak,
2 | Hizmet ahmu islerine ait yaklasik maliyet hazirlamak,
3 | Yapim islerine ait yaklagik maliyet hazirlamak,
4 Yapimi tamamlanan iglerin gegici ve kesin kabullerinde verilen gdrev gerevesinde komisyonda girev almak, isin kabuliinii
stizlesme ve eklerinde yer alan hususlara uygun olarak yapmak ve Kurum Baskanliginin onayia sunmak,
imalati gergeklestirilen veya yapimi devam etmekte olan igin, yapimi siiresinde meydana gelen zorunlu degisiklikler veya proje
§ |degisikligi nedeniyle ortaya gikacak olan imalat artis veya eksilislerini miktar ve fiyat yoniinden arastirmak.gerekli evraklari
hazirlamak,
6 Yapilmast planlanan ve ihalesi yapilan ingaatlarda daire bagkanliginin vermis oldugu vefveya verecegi kontrolliik gérevlerinde
bulunmak,
7 | Amirleri tarafindan mevzuata uygun olarak verildigi ve gorev alanina giren benzer nitelikteki diger gdrevieri yapmak.
8 |Yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina gre meslek alanina giren konular ile ilgili hizmet tiretmek ,iiretilmesini saglamak.
9 Meslek alanina giren konularda teknolojik gelismeleri takip etmek, meveut ve veni vaptirtlacak bina ve tesislerin verimli ve
ckonomik kullanimina yénelik gelismeleri uygulamak.
Konusuyla ilgili olarak inceleme ve aragtirma yapmak, Idare lehine karar almak, onerilerde bulunmak, vapilan islerle ilgili
10 [s6izlesme ve ckli sartnameler, uygulama projeleri. fen ve sanat kurallarina, ekonomik faktorlere uygun olarak vapilmayan isleri
durdurmak, evrak diizenlemek, imza etmek.
Dairc bagkanhii biinyesinde yirttilen isler kapsaminda ilgili konularda destek
ISIN CIKTISI saglamak ve Sube midiirliigi binyesinde yiritilen isleri yapmak, yaptirmak, takip
etmek ve yiriitmek.
* 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
* Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,
iSiN GEREKLERI * Gorevinin gerektirdigi ditzeyde i deneyimine sahip olmak.
* Gorevin sevk ve idare gereklerini bilmek,
* Anayasa
* YOK mevzuati
* 657 Devlet memurlan kanunu
* 6331 Sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanunu
* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
* Yapim Igleri Gene! Sartnamesi
BILGI KAYNAKLARI * [dari Sartnameler
* Sozlesme Tasarist
* Bayindirhk Birim Fivat Tarifleri
* Ozel Teknik Sartnameler
* Genal Teknik Sarthameler
* Ttim Kamu Kurumlarimin Birim Fiyatlan ve Tarifleri
* 4735 Sayil Kamu ihale Sozlesme leri Kanunu
[LETISIM iICERISINDE OLUNAN BiRIMLER Daire Baskanhigi ve Diger Sube Midiirliikleri

Bu dokiimanda agiklanan girev tammlarim okudum. Girevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim,
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Kadrd Unyvam : Teknisyen |Giirw Unvam : ingaat Teknistyeni

TC

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI T Yoy Tarshi Svmer
Yap Isleri ve Teknik Daire Baskanhi Heviyon Teriki Savis
Etiid Proje Sube Miidiirligii / Insaat Teknikeri Girev Temm Toplam Savis

Girevli Personelin Adi Soyadi ¢ (l‘?‘ﬂrl:’ %‘}-L-Up

Bugh Bulundugu Unvan : TM‘LF: |\’t\lu|1ct

Giirev ve Sorumluluklar

1 |*apimi planlanan insaztiann, ingaat iglerini igeren yaklagik maliyet hesaplarn va pursantaj tablolanim ihaleye esas olacak sekilde hazirlamak,
2 | Hhemet ahin islering ait yaklasik malivet hanrlamak,
3 | Yapim sslenine ait vaklesik malivet bazirlamak,
4 “apm tamamlanan islerin gegici ve kesin kabullerinde verilen gorev gergevesinde komisyonda parev almak. isin kabuling sézlesme ve eklerinde yer alan hususlara uygun olarak vapmak ve Kurum Bagkanlidinin
cnayina sunmak,
< Imalan gergeklestirilen veya yapinu devam etmekie olan isin, yapim siresind meydana gelen zorunlu dedisiklikler veya proje degigikligi nedenivle ortaya gikacak olan imalat arhs veya eksilislerini mikiar ve fivat
* [voninden arastrmak, perekli evrakian hazirlamak
6 | Wapilmast planlanan ve ihalesi yapilan ingeatlarda daire bagkanhizmn vermis oldugu velveya verecedi kantrallitk gorevlerinde bulunmak,
7| Amirlen tarafindan mevzuata uygun olarak verildigi ve gérev alanina giren benzer nitelikteki diger gorevleri yapmak.
& | Yonetmelik ve meslek ahlak kurallarina gire meslek alanina giren kanular ile ilgili hizmet tiretmek iretilmesin saglamak
& | Meslek alaruna giren konularda teknolojik velismeleri takip etmek. meveut ve veni yaptinlacak bina ve tesislenin verimli ve ekanomik kull wonelik geligmeleri uygul !
10 Konusuyla ilgili olarak inceleme ve araglirma yapmak, ldare lehine karar almak, snerilerde bulunmak, vapilan iglerle ilgili sézlesme ve ekli sartnameler, uyzulama prajeleri, fen ve sanat kuratlanna, ckonomik faktorlere
ygun olarak yapilmayan iglen durdurmak, evrak dizenlemek, imza elmek,
1$1N CIKTISI Daire baghanlifi biinvesinde voritilen igler k da ilgili konularda destek saglamal, ve Sube mitdirligd biinvesinde siritilen isferi vapmak. vaptirmak, takip ctmek v
airitmek,
* 657 Sapih Devlet Memurlzn Kanunu'nda belintilen genel niteliklere sohip clmak,
* Gérevin gerehtindifi meveuat bilgisine sahip olmak, * Girevinn gercktirdidi dizesde ig denevimine sahip olmak,
ISIN GEREKLERI * Gorevin sevk ve idase gereklerin bilmek,
* Anavasa
* Y OK mevenat
* 637 Devlet memurlan kancnu
* 6331 Smil b5 Saghii ve Givenligi Kanunu
* Resmi Yazigmalarda Usgulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yaneimelik
* Yapun Igleri Genel Sartnamesi
BILGI KAYNAKLARI * [dari Sartnameler
* Sazlesme Tasansi
* Bayindirhk Birim Fivat Tarifleri
= Qucl Teknik Sarnameler
* Genal Teknik Sartnameler
* Tum Kamu Kurumlannm Birim Fivatlan ve Taniflen
* 4735 Sanih Kamu Ihale Sazlesme ler Kenunu
ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER Daire Baskanhidn ve Diger Sube Madurluklen
Hu doki Kl aires 1 1 okudum, Girevlerim burada belirtilen kapsemda yerine getirmeyi kabol ve taahhiir ederim.
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